Na osnovu ¢lana 78. Zakona o budzetima u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 102/13 9/14, 13/14, 8/15, 91/15,102/15,104/16, 5/18, 11719 i
99/19), ¢lana 22. Zakona o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine F ederacije BiH", broj 15/21), a u skladu sa Pravilnikom o knjigovodstvu
budZeta u Federaciji BiH ("SluZbene novine F ederacije BiH", broj 60/14) i ¢lana 118. Statuta
Opcine Trnovo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj: 12/08), Opéinski na&elnik donosi

PRAVILNIK O POPISU

I OSNOVNE ODREDBE ;
Clan 1.
(Predmet popisa)

Pravilnikom o popisu (u daljem tekstu: Pravilnik) utvrduje se cilj i predmet popisa, vrste popisa,
vrijeme provodenja popisa, odgovornosti i nadin popisa u sluzbama za upravu i posebnim
sluzbama Opé¢ine Trnovo, Stru€noj sluzbi opéinskog vijeca i Opc¢inskom pravobraniladtvu (u
daljem tekstu: Opéina).

Clan 2.
(Pojam popisa)

(1) Pod popisom se podrazumjeva aktivnost kojom se utvrduje stvarno stanje predmeta popisa na
dan popisa, bez obzira da Ii Jje sam predmet popisa u vlasnistvu Opcine ili se u Opéini nalazi
po nekom drugom osnovu (Cuvanje, koristenje i sl.), i uskladivanje sa knjigovodstvenim
stanjem.

(2)Krajem svake poslovne godine, prije safinjavanja finansijskih izvjestaja i zaklju¢ivanja
poslovnih knjiga vrsi se popis sredstava i izvora sredstava, odnosno imovine i obaveza sa
ciljem da se njihova knjigovodstvena i bilansna stanja usaglase sa stvarnim stanjem i da
finansijski izvjestaji sto realnije prikaZu stanje sredstva i obaveze na datum bilansa.

{3)Popis je obavezan predbilansni postupak, a njegovo ne provodenje Je prekriaj koji se
sankcioniSe u skladu sa odredbama Zakona o racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i
Hercegovine.

II CILJ I PREDMET
POPISA
Clan 3.
(Cilj popisa)

(1)Popisom se utvrduje stvarno stanje pozicija sredstava i obaveza i tako utvrdeno stanje
sluzi za uskladivanje stanja iskazanog u poslovnim knjigama sa stvarnim stanjem
utvrdenim popisom.

(2)Pored kontrole, odnosno korektivne funkcije, popis omoguéava da se na osnovu

dobijenih rezultata izvrsi ocjena i analiza postojeceg stanja i predloze aktivnosti kojim



Clan 7.
(Vandredan popis)

(1) Vanredni popis se vrsi po potrebi u odredenim slu¢ajevima i to kod:

a) primopredaje duznosti izmedu uposlenika koja rukuju odredenim materijalnim
vrijednostima;

b) uo¢ene nepravilnosti u radu uposlenika koji je zaduZen novcem ili materijalnim
vrijednostima;

C) ostecenja ili otudenja imovine;

d) kao i u drugim opravdanim slu€ajevima.

(2) Vanredni popis se provodi pod datumom nastanka odredenih okolnosti navedenih u
prethodnom stavu. Komisiju za potrebe vanrednog popisa rjeSenjem imenuje Opéinski
nacelnik.

(3)Komisija formirana za potrebe vanrednog popisa svoj izvjestaj sa radnim
materijalom i popisnim listama dostavljaju Op¢inskom nacelniku.

(4) U dostavljenom izvjestaju potrebno je da definisu prijedlog usaglaSavanja stanja utvrdenim
popisom sa knjigovodstvenim stanjem na osnovu kojeg Op¢inski nacelnik donosi Odluku.

(5)Ukoliko je za vanredni popis potrebno obrazovati vise od jedne popisne komisije
Op¢inski nacelnik ée formirati Centralnu popisnu komisiju.

(6)Ukoliko se dese promjene u stanju imovine i obaveza uzrokovane nesrecom ili
clementarnom nepogodom, opisane ¢lanom 2. Uredbe o Jedinstvenoj metodologiji za
procjenu Steta od prirodnih i drugih nesreca, postupit ¢e se u skladu sa propisima iz ob!asti
zaStite i spaSavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreéa i u skladu sa
Uredbom o jedinstvenoj metodologiji za procjenu $teta od prirodnih i drugih nesreéa. U
ovim slu€ajevima se izvjestaji o procijeni $tete donosi od strane komisije za procijenu $tete
prihvata se kao osnov za donoSenje Odluke koju donosi Opéinski nagelnik kojom se regulige
nacin knjiZzenja eventualnih uskladivanja knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem utvrdenim
procjenom.

(7)Organizovanje vanrednog popisa uslijed nastanka odredenih okolnosti iz prethodnog ¢lana ne
oslobada Opcinu od obaveze redovnog godisnjeg popisa sa stanjem na dan
31.12. tekuée godine.

Clan 8.
(Upustvo o popisu)

(1) Uputstvo o obavljanju popisa i radu popisnih komisija donosi pomo¢nik na¢elnika Sluzbe

za privredu i finansije.

(2) Uputstvom o obavljanju popisa i radu popisnih komisija utvrduje se postupak popisa sa
detaljnim uputama, rokovima pocetka rada za svaku komisiju pojedina¢no kao i kona¢an
rok za podnogenje izvjestaja sa obrazlo¥enim zadacima koji su povjereni popisnim
komisijama.

Clan 9.
(Organizovanje popisa)

(1) Ovim Pravilnikom Opéinski nagelnik ureduje se da se krajem svake kalendarske godine
organizuje redovni godi$nji popis i formiranja potrebne komisije u skladu sa ovim
Pravilnikom  zakalendarsku godinu za koju se vrsi popis.

(2) Za svaku godinu pojedinaéno donosi se Odluka o popisu.



Clan 13.
(Odgovornost uposlenika)

(1)Uposlenici su obavezni aktivno ucestvovati u pruzanju podataka i identifikaciji

sredstava za ¢ije uvanje i rukovanje su odgovorni.
(2)Svaki uposlenik je materijalno i finansijski odgovoran za imovinu kojom se koristi, a kao

zaduZenje za istu smatra se samo potpisivanje popisne liste ili reversa.

(3)Ukoliko se utvrdi da su za nastale manjkove i ostecenja imovine, za nenaplativa
potrazivanja ili slicno odgovorni sluzbenici iii namjestenici, Opcéinski nadelnik odlugit ée o
mjerama koje treba protiv njih poduzeti.

(4)U slucaju konstatovanog manjka, loma ili kvara sredstva koje uposlenik direktno koristi,
isti u cjelosti samostalno snosi naknadu neotpisane vrijednosti sredstva, a ukoliko se radi o
imovini koju koristi zajedno sa drugim uposlenicima (npr. zajednicka oprema u kancelariji)
naknada neotpisane vrijednosti ili popravke sredstva se dijeli proporcionalno na broj

uposienika koji su koristili predmetno sredstvo.

Clan 14.
(Odgovornost €lanova komisije)

Clanovi, kao i predsjednici popisnih komisija koje je Op¢inski naCelnik imenovao rjesenjem, u
skladu sa odredbama Pravilnika o radnim odnosima dr¥avnih sluzbenika i namjestenika Opcine

podlijezu disciplinskoj odgovornosti ukoliko savjesno i odgovorno ne budu obavljali povjerene

duzZnosti.

V ZAVRSNE ODREDBE
Clan 15.

(Stupanje na snagu)
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